
DEVREK ANADOLU LİSESİ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE) 

1.  Öğrenci Kesin Kayıt İşlemleri 
1. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi.  
2. Yerleştirme Sonuç Belgesi 

 
15 Dakika 

2.  Mezun veya Tasdikname Kayıp Belgesi İşlemleri Dilekçe 20 Dakika 

3.  Öğrenci Belgesi Dilekçe 5 Dakika 

4.  Nakil Gelen Öğrenci İşlemleri E-Okul sisteminden nakil işlemlerinin tamamlanması 
Ortaöğretim Kurumları 
Yönetmeliğinde Belirtilen Zamanlarda 
10 Dakika 

5.  Nakil Giden Öğrenci İşlemleri 

1. Veli Dilekçesi 

2. EK-1 Belgesinin Düzenlenmesi 

3. E-Okul sisteminden nakil işlemlerinin gerçekleştirilmesi 

15 Dakika 

6.  
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Liselerinde Diploma Verilmesi 

1. Sözlü Başvuru veya Vekaletname 

2. Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi Halinde Dilekçe 
20 Dakika 

7.  Öğrenim Belgesi Dilekçe 5 Dakika 

8.  Disiplin İşlemleri Şikayet te Bulunan Kişinin Yazılı Dilekçesi 7 Gün 

9.  ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması Başvuru Formu 10 Dakika 

10.  Öğrenci İzin İşlemleri Dilekçe (Veli) 10 Dakika 

11.  Öğrenci Sevk İşlemleri Sözlü Müracaat 5 Dakika 

12.  Öğrenci Burs İşlemleri 

1. Öğrenci Bursluluk Müracaat Formu 

2. Veli Gelir Belgsi 

3. NüfusKayıt Örneği 

10 Dakika 

13.  Personel İzin İşlemleri Dilekçe 5 Dakika 

14.  Personel Sevk İşlemleri Sözlü Müracaat 2 Dakika 

15.  Dilekçe Kabul Edilmesi Düzenlenmesi Dilekçe 30 Dakika 

16.  Dilekçeye Cevap Verilmesi  30 Gün 

17.  Dilekçenin Kabul veya Reddine Dair Cevap verilmesi  60 Gün 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede   tamamlanmaması 
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri : 
İsim : 

Devrek Anadolu Lisesi Müdürlüğü 

Sonay SARIMEŞE 

İkinci Müracaat Yeri : 
İsim : 

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

Ercan KAHYA 
Unvan : Okul Müdürü Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres : 2.Kat Adres : Kaymakamlık 1. Kat 
Tel : 0372 5567173 Tel : 0372 5561023 
Faks : 0372 5567679 Faks : 0372 5567276 

 


